دفتر الشروط الخاص بالتظاهرات العلمية 2025
دفتر الشروط الخاص بالتظاهرات العلمية الوطنية و الدولية بجامعة قاصدي مرباح ورقلة 

1- الملفات التقنية والمالية: نموذج (1) ونموذج(2) تحمل من موقع الجامعة وتملأ بخط واضح كل العناصر التي يحتويها الملتقى مع كتابة كل المعلومات الخاصة برئيس الملتقى و رئيس اللجنة العلمية والتنظيمية للملتقى وتمضى من طرف الهيئات العلمية المخولة, وترسل إلى نيابة مديرية الجامعة للعلاقات الخارجية والتنشيط والإتصال والتظاهرات العلمية نسختين من كل نموذج.
· إرسال مستخرج من المحاضر التالية:
- إجتماع المجلس العلمي للكلية 
- إجتماع اللجنة التقنية للقسم 
- مجلس المخبر.
ملاحظة: في حالة تنظيم الملتقى من طرف الكلية يرسل للنيابة مستخرج من محاضر إجتماع المجلس العلمي واللجنة التقنية أما في حالة تنظيم الملتقى من طرف المخبر يرسل فقط مستخرج من محضر إجتماع لجنة المخبر.

· المطوية:
- ضبط المطوية بشكل جيد وواضح.
- تحدد فيها إشكالية ومحاور الملتقى.
- اللجنة العلمية والتنظيمية للملتقى.
- البريد الإلكتروني للملتقى.
· إستمارة المشاركة في الملتقى: تضبط بشكل جيد وتحدد فيها بدقة كل المعلومات عن الأستاذ المشارك.
· الملصق الإشهاري: يصمم بشكل جيد ويعبر عن موضوع الملتقى.
· قرصين مضغوطين: يحتويان على إستمارة المشاركة والمطوية والملصق الإشهاري.
  ملاحظة: يجب أن تكون المطويات والملصق الإشهار وإستمارة المشاركة بنفس القياس و الحجم 

2/ تاريخ إرسال الملفات التقنية:
· الملتقيات الدولية: ترسل إلى نيابة مديرية الجامعة للعلاقات الخارجية والتنشيط والإتصال والتظاهرات العلمية  قبل ستة اشهر من تاريخ تنظيم الملتقى, حتى يتسنى للنيابة إرسالها للوزارة لأخذ موافقة عليها.
· بعد الموافقة الاولية على تنظيم التظاهرة الدولية، ترسل قائمة المشاركين الاجانب وطلب استقبال أساتذة أجانب للمشاركة في التظاهرة العلمية الدولية، مرفقة بنسخة من دعوة المشاركة + جواز السفر + السيرة الذاتية، وذلك قبل شهرين ونصف على الأقل من تاريخ انعقاد التظاهرة العلمية ليتسنى لنا مراسلة الوزارة الوصية.
· القائمة الاسمية وجواز السفر للوافدين الأجانب ومكان وتاريخ الاستقبال والمبيت ترسل قبل 03 أيام على الأقل
· الملتقيات الوطنية:ترسل إلى النيابة في ظرف 6 أشهر قبل تاريخ تنظيم الملتقى.
· في حالة الغاء أو  تأجيل التظاهرة يرسل  طلب الالغاء أو التأجيل قبل 03 أيام على الأقل من تاريخ التظاهرة.



3/ اللجنة العلمية للملتقى: 
يجب أن تحدد بها كل المعلومات عن أعضاء اللجنة العلمية, وترسل إلى النيابة على شكل جدول.
4/ الأساتذة المشاركين الأجانب:
ترسل إلى النيابة قائمة بالأساتذة المشاركين الأجانب (نموذج مرفق) في ظرف 10 أيام قبل تاريخ تنظيم الملتقى.

5/ بعد نهاية الملتقى يجب على منظمين الملتقى أن يرسلوا إلى نيابة مديرية الجامعة للعلاقات الخارجية والتنشيط والإتصال والتظاهرات العلمية ما يلي :
· [bookmark: _GoBack]الإحصائيات الخاصة بالملتقى:  وذلك حسب النموذج الموجود بموقع الجامعة, حيث تضبط الإحصائيات بشكل      واضح في صيغة ( مطبوع و إلكتروني )
· التوصيات الخاصة بالملتقى في صيغة ( مطبوع و إلكتروني )
· مجمع أعمال الملتقى في صيغة ( مطبوع وإلكتروني )
6/ في حالة الغاء او تاجيل التظاهرة ، ترسل الى نيابة المديرية طلب الغاء او تاجيل في ظرف تلاتة ايام قبل 
7/في حالة طلب تمويل يرسل لطلب الى النيابة لعقد اتفاق تمويل بين الجامعة و الطرف الممول في اطار رسمي و منظم 

8/  دورية الملتقى: 
يجب المحافظة على دورية وإستمرارية الملتقى بحيث ينظم كل سنة أو سنتين ويحافظ على دوريته، وكذا تاريخ تنظيمه

9/  يجب أن يعمل  مسؤولي الملتقيات عبر جميع الكيات على تنظيم ملتقيات مشتركة تحمل نفس الإشكالية و تصب في محاور  كبرى  
10/ العمل على تنظيم المدارس  التكوينية المشتركة  بين عديد الأقسام  و الكليات 
ملاحظة:
كل الوثائق قابلة للتحميل من موقع النيابة أو الكلية.


